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Berlin, den 11.11.24

Stellenausschreibung

Zum 01.01.2025 wird 1 Stelle als Sachbearbeiter*in im Semesterticketblro neu
besetzt. Die Stellen ist auf 3 Jahre befristet und wird mit 16,50€ brutto pro Stunde
vergutet bei 16 Stunden pro Woche.

* Bereitschaft, sich in die Vergabekriterien einzuarbeiten

* hohe Teamfahigkeit, denn du arbeitest als Kollektiv

» zuverlassiges Erscheinen und Zeitmanagement

* Geduld und Fachkompetenz bei der personlichen Beratung

Wiunschenswert sind Vorkenntnisse der Vergabekriterien und Vorerfahrungen in der
Verwaltungsarbeit. Die Bearbeitung der Antrdge im Semesterticketbiro ist
fristgebunden, daher solltest Du bei diesem Job darauf eingestellt sein, regelmafig
und zuverlassig im Buro zu sein und die woéchentlichen Sprechstundentermine
wahrzunehmen. Zu Antragsannahmezeiten kann der monatliche Zeitaufwand auch
mal héher ausfallen.

Zur Stellenvergabe musst Du unbedingt den noch zu verkindenden
Vorstellungstermin (voraussichtlich 27.11.2024) im Semesterticketbiro wahrnehmen.
Interessierte schicken bitte ihre unterschriebene Kurzbewerbung inkl. Datum,
Anschrift und (wichtig!) Kontaktmaoglichkeiten bis zum 21.11.2024 per Mail an:
lohnbuchhaltung@astafu.de

Viel Gluck


http://www.astafu.de/stupa/webmail_html

