AStA FU Berlin, Otto-von-Simson-Str. 23, 14195 Berlin

Telefon: +49 30 83 90 91-0
Fax: +49 3083 14536
lohnbuchhaltung@astafu.de

Stellenausschreibung

Zum 01.09.2025 werden 2 Stellen in der Eingangsberatung (Burostelle) neu vergeben. Die
Stelle umfasst 36,6 Stunden im Monat und ist vergiitet mit 16,50EUR pro Stunde.

Anforderungen:

- Vergnuigen an organisatorischen Aufgaben rund um den Birobetrieb
- Verweisungskompetenz hinsichtlich der AStA- und Uni-
Organisationsstrukturen

- viel Geduld und ein freundliches Gemit, auch bei repetitiven und
mitunter redundanten Fragen

- Bereitschatft, sich im Team zu engagieren und abzusprechen

- Bereitschaft an regelmaRigen Kollektiv-Plena teilzunehmen

- wlnschenswert waren Fremdsprachenkenntnisse neben Englisch.

Bei Interesse reiche eine unterschriebene Kurzbewerbung inkl. Datum, Anschrift und
Kontaktmdglichkeiten beim Finanzreferat per E-Mail bis zum 18.08.2025 ein. Die
Stellenvergabe findet am 22.08.2025 ab 11 Uhr im AStA statt.
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